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Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni §30 zdkona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zikladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druzinu a Skolni klub tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
souCasti organizaCniho fadu Skoly. UrCuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny (dale jen
8D), je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Skolni druZina se ve
své Cinnosti Fidi zejména vyhlaSkou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani nasSi Skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodin€. SD neni pokraCovanim Skolniho vyuCovéni, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho
vyuCovani.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové Cinnosti, odpoCinku a rekreace zak(l, dohledu nad zaky
a také umoznéni pfipravy na vyuCovani a podpora Zakl ve smysluplném traveni volného Casu. Zaci
maji mnoho Casu pro vlastni seberealizaci a na spontanni aktivity.

Velky dlraz klademe na traveni Gasu venku.

Dochéazka do SD je uréena pfednostné pro Zaky 1.-3. tfid. V pfipadé& volnych mist pro Zaky 4. tfid.



1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, ZakU a jejich zakonnych zastupct ve Skole
nebo Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahll s pedagogickymi
pracovniky.

1.1. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysSleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi.

1.2. Z&k ma pravo na odpodinek a dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo
byt sezndmen se v8emi pfedpisy souvisejicimi se vztahem k jeho pobytu a &innosti v SD.

1.3. Zak ma pravo na ochranu zdravi a prevenci GrazU a na ochranu své dUstojnosti.

1.4. V8ichni Zaci zafazeni do SD maji pravo Fadné& dochazet a plné vyuZivat této formy zajmového
vzdélavani.

1.5. Zakonny zastupce ma pravo na konzultace o chovani a vzdélavani svého ditéte v prfedem
domluveném terminu.

1.6. Zakonny zastupce ma pravo své dité odhlasit. V pfipadé, Ze ma rodi€ zajem o ukonCeni dochazky
Zaka do SD, oznami tuto skute€nost tim, Ze Fadné vypini a odevzdd odhlasku ditéte vychovatelce.
OdhlaSeni ditéte je mozné k poslednimu dni v mésici, pfedchozi platba je nevratna.

1.7. Povinnosti pfihldSenych Zakt vzhledem k SD je:

1.7.1. Radné dochazet do SD.

1.7.2. DodrZovat vnitfni Fad SD, predpisy a pokyny $koly a $kolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpelnosti, s nimizZ byli seznameni.

1.7.3. PInit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi
pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim Ffadem.

1.7.4. Okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi Cinnosti v druziné Ci pfi pobytu venku nebo
poSkozeni svého nebo Skolniho majetku.



1.7.5. Chovat se sluSné k dospélym i spoluzdklim. Dba pokyn( pedagogickych a provoznich
pracovnikll, dodrzuje Skolni Fad Skoly a odbornych ueben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje
ani jinych osob.

1.7.6. Chodit do Skolni druZiny pravidelné a vC€as. Dochazka do Skolni druZiny je pro pfihlaSené zaky
povinna. Odhlasit ho mohou zdkonni zastupci vZdy k poslednimu dni probihajiciho mésice.

1.7.7. Chodit vhodné a Cisté upraven a obleCen s ohledem na planované Cinnosti.

1.7.8. UdrZovat prostory Skolni druziny v Cistot€ a pofadku, chrani majetek pfed poSkozenim.

1.7.9. NeopousStét Skolni druzinu a budovu bez védomi vychovatelky, ani se nepohybuji mimo uréeny
prostor.

1.7.10. Chranit své zdravi i zdravi spoluzakU; Zakdm jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpojli, energetickych napojl, zneuZivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek). Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s €innosti
druzin, hlasi bez zbyte€ného odkladu pfisluSné vychovatelce, &i jinému zaméstnanci Skoly.

1.7.11. Nenosit do SD pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost
jeho nebo jinych osob. Pokud ma s sebou cenné pfedméty, &i hraCky, Skolni druzina za né
nezodpovida.

1.7.12. Nepouzivat mobilni telefony €i jinou elektroniku ur€enou k telefonovani v €ase Skolni druziny.

1.7.13. DodrZovat pravidla a fad Skolni jidelny. Chovat se ukaznéné&, nerusSit ostatni svym nevhodnym
chovanim. DodrZuji hygienickd a spoledenskd pravidla stolovani. Ridi se pokyny vychovatelek a
pracovnikU, ktefi nad Zaky vykonavaji dozor.

1.8.1. Informovat Skolské zafizeni o zmé&né zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zédvaznych skute€nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.



1.8.2. Oznamovat Skolskému zafizeni udaje, které jsou podstatné pro prUbéh vzdélavani nebo
bezpe€nost Zdka a zmény v téchto udajich.

1.8.3. Odevzdat zapisni listek vychovatelce a v€as zaplatit pUlroéni poplatek 1500K¢ na Skolni Gcet a
to do 14 dnU po nastupu ditéte do SD. Preferujeme platby za pololeti, &i cely $kolni rok. M&siéni
poplatek je mozny po dohodé. K platbé je nutné pfifadit pfidéleny variabilni symbol a jméno ditéte.
Poplatek se hradi i v pfipad&, Ze Zak bude navitévovat pouze ranni SD nebo jen vybrané dny v tydnu.

1.8.4. Vyzvedavat své dit& ze SD véas, nejpozd&ji pred ukon&enim provozu SD (17.00h). Opakované
pozdni vyzvedavani ditéte muUzZe byt posuzovdno jako poruSeni rodiCovské odpovédnosti; tato
skuteGnost mUzZe byt FeSena v soudinnosti s organy socialné pravni ochrany déti.

Pokud se pozdni vyzvedavani ditéte opakuje, dochazi ke s&itani minut pozdnich odchodd ze SD (tyto
pozdni odchody jsou prokazatelné evidovany vsystému Bellhop a zakonny zastupce je o nich
neprodlen& informovan). DosaZeni 20 minut pozdnich odchodtl ze SD (za pololeti) je povaZovano za
hrubé poruSeni vnitfniho Ffadu a jako takové mlze byt dldvodem k podmineénému vylouCeni, v
pfipadé dal$iho opakovani k vyloudeni ze SD.

V pfipad&, Ze Zak neopusti SD dle danych pravidel do ukongeni jejiho provozu, zdkonni zastupci Zaka
informuji vychovatelku SD. Pokud tak neudini do 20 min. po skon&eni provozu SD, je povinnosti
vychovatelky kontaktovat organ pécCe o dité a pozadat o zajiSténi neodkladné péce o dité ve smyslu
zdkona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni, pfipadné se obrati na Policii
CR.

1.8.5. Pokud rodi& vyzvedne své dit& ze SD, nelze ho jiz b&hem odpoledne znovu pfijmout (v pFipadé
odpolednich krouzkl je nutné, aby si pfichod i odchod zafidili rodiCe).

1.8.6. Ménit mimoradny samostatny odchod Zidka mimo pfedem stanovenou dobu, Ize vyhradné ve
Skolnim systému Bakalafi-Bellhop, pfipadné po pfedchozi domluvé s pfisluSnou vychovatelkou
formou emailu a to do 11:00 téhoz dne. Omluvy a prosby formou SMS &i telefonicky budou
tolerovany jen v nejnutnéjSich pfipadech.

1.8.7. VyuZivat terminal Bellhop k vyzvedavani déti ze SD. Je umist&n vlevo od hlavni brany, vedle
stavajicich zvonkd, které budou k dispozici v pfipadé vypadku systému.

1.8.8. Zakoupeni Cipu v pfipadé&, Ze dité nebude odchazet kazdy den samostatné. Cena 1 Cipu je
100,- a je nevratny. Za &ip je zodpovédny zakonny zastupce a osoba uvedend v dokumentu “Zadanka
na Cipy”. Osoby, které nejsou uvedeny v Zaddance ani v zapisnim listu by nemély Zaka vyzvedavat.
Vychovatelky namatkové kontroluji vyzvedavajici osoby stavajicim kamerovym systémem na
zvoncich.



1.8.9. Vyplnit “Uvolfovaci list” na vratnici Skoly v pfipadé zapomenutého Cipu. V pfipadé
nepfitomnosti vratného pak u pfisluSné pani vychovatelky. List m{iZe vyplnit také vyzvedavajici, ktery
je uveden v zapisnim listu.

1.8.10. Pougit své dit& o vyzvedavani sourozence studujici na stejné $kole ZS Pod Zvahovem.
Vyzvednuti je moZné osobné v oddé&leni SD-Z4k bude propudtén ruéné nebo mlze pouZit &ip.

Ruéné propusténi mohou byt i déti zaméstnancu Skoly.

1.8.11. Pfi ztraté Cipu neprodlené informovat vedouci vychovatelku Karolinu HlavaCovou:
hlavacova@zspodzvahovem.cz.

1.8.12. Respektovat Easy uréené pro vyzvedavani ze SD. V Ease 14:00-15:00 déti z druZiny
neodchézeji. V pfipadé, Ze byl Zak jiz se SD vyzvednut, nelze ho ten samy den vrétit zpét.

1.8.13. V pfipadé Skolni akce jako je Restart, Jarmark, Setkani u lipy apod. je povinnost vyzvednout
zaka ze Skolni druziny Cipem nebo nastavenim samostatného odchodu.

1.8.14. V pfipadé, Ze dité odchazi samostatné, prebira rodiC za dité zodpov€dnost s Casem odchodu.

1.9. PFi poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim Fadem lze podle zdvaZnosti poruSeni
Zdakovi ulozit:

e podmine&né vyloudeni ze SD
e vylouCeni Zdka z SD

Kazefiské prohfesky ditéte navitévujiciho SD jsou zakonnym zastupctim neprodlené a prokazatelnym
zpUsobem oznamovdény a zaznamenavaji se do dokumentace Skoly.

1.9.1. 2vlaSté hrubé slovni a umysiné fyzické Gtoky zaka vUCi dalSim Zakim nebo
pracovnikiim Skoly se vZdy povazuji za zdvazné poruSeni povinnosti stanovenych timto
predpisem.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle

§ 2 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence Ucastnikl takto:


mailto:hlavacova@zspodzvahovem.cz

2.1. PfihlaSovani a odhlaSovani, Uplata za sluZby

2.1.1. Ve SD vychovatelky zajistuji také pFihladovani a odhladovani Zakd. O zafazeni déti do SD
rozhoduje Feditel Skoly.

2.1.2. Uplata je stanovena a splatna pfedem, plati se pololetné& bezhotovostnim zp(isobem. KaZdému
ditéti je pro uCely plateb pfidélen variabilni symbol. Hospodarka Skoly kontroluje placeni Ghrady
v sou€innosti s vychovatelkami. Pokud jsou rodi€e v prodleni s placenim, jednd s nimi pfisluSna Ci
vedouci vychovatelka. Pokud rodi€e nereaguji na ustni vyzvy, jsou prokazatelnym zplsobem pisemné
upozorn&ni na tuto povinnost. Opakované neuhrazeni tplaty za SD m(iZe byt ddivodem k vylou&eni z
této Skolské sluzby.

2.1.3. Uplata m(iZe byt sniZena nebo prominuta, jestliZe jsou spIn&ny podminky uvedené ve vyhlasce
74/2005 Sb., ve znéni pozdéjSich predpis(.

2.1.4. V dobé& fadnych prazdnin nebo mimofadného volna je Sinnost SD zaji$t&na v rozsahu dnl
Skolniho vyuCovani, s pfipadnym omezenim podle pokyn( hygienika, pokud je po&et pfihlaSenych
déti minimalné 12. Provoz Skolni jidelny neni v prib&hu prazdnin zajiStén.

2.1.5. RodiCe nebo jini zakonni zastupci Zaka pfihlaSeného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli
rozsah dochazky Zaka a zpUsob odchodu Zaka; tyto Udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Pokud
ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a neZ je uvedeno v zapisnim listku, sd&li
rodiCe tuto skuteCnost pfisluSné vychovatelce pouze prostfednictvim emailu do 11:00 téhoz dne.

2.1.6. V systému Bellhop se zaznamenava pfichod, odchod a nepfitomnost Zaka.

2.8. Organizace Cinnosti

2.8.1. Provozni doba SD

7:00 - individudIni pfichody Zakl do ranni druZiny (pfichod je moZny od 7:00 do 7:30)-pfichod pfed
7:00 neni mozny.

7:40 - odchody ZakU do svych tfid
11:40-14:00 - obé&d, odpodinkové, rekreaéni a spontanni Ginnosti, krouzZky, odchody Zak( domU

Odchody Zakli po obédé - v pfipadé 4 vyuCovacich hodin-od 12:30, v pfipadé 5 vyuCovacich hodin
od 13:20



14:00-15:00 - zajmové a rekreaCni Ginnosti, pfevazné pobyt venku, krouzky — tento €as neni ur€en
pro odchody Zakil domul

15.00-15:45 - svadina, pfiprava na vyu€ovani, spontanni &innosti, tklid SD, krouZky, odchody Z4kil
domu

16:00 — slouceni jednotlivych oddéleni SD

16:00-17:00 - spontanni Cinnosti, uklid zahrady/u€ebny, odchody Zak{ dom{

2.8.2. Cinnost SD probiha v urenych uéebnach. Dale SD vyuZiva Skolni hFi§t&. PFi vychazkach se
Zaci pohybuji pod dozorem vychovatelky po béznych traséch v okoli Skoly.

2.8.3. Pfi organizaCné C¢&i dopravné naroCnych nebo vyjime€nych akcich projedna vedouci
vychovatelka s Feditelem Skoly zajiS§téni akce v€etné poltu doprovazejicich osob.

2.8.4. Do Skolni druziny pfichazeji zaci po skonCeni vyu€ovani s ucitelem, ktery vyuCoval posledni
hodinu a pfedava je vychovatelce. Uitel vychovatelce sdéli poCet chybéjicich zaka.

2.8.5. Rozsah provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky SD.

2.8.6. SD realizuje vychovn& vzdé&lavaci Sinnost ve vychov& mimo vyu€ovani, zejména formou
zdjmovych, rekreacnich a odpo€inkovych €innosti; umoZiuji Zakam pfipravu na vyuéovani.

2.8.7. Rodice a dal$i osoby nevstupuji do u&eben SD a na $kolni zahradu.

2.8.8. Pfi postupnych odchodech Zakl z jednotlivych oddéleni domU se oddéleni spojuji tak, aby
maximalni poCet Zakl byl 30.

2.8.9. Rozsah provozu SD projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem na tvodni
strance prehledu vychovné vzdélavaci prace skladbu zaméstnani, kterda obsahuje Cinnosti
odpocinkové, zajmové a rekreaCni, pobyt venku a dalSi aktivity. Déti mohou v dobé Skolni druziny,
vyuZivat nabidky zajmovych krouzk( a ZUS Music Art.

Cinnost v t&chto krouZcich je poskytovana za Uplatu. Lektofi vyzvedavaji a odevzdavaji déti osobné
vychovatelkam a v dobé& aktivit a pfechodu z/na krouzek za né pfebiraji plnou odpovédnost.

Do hodin ZUS Music Art a P&veckého sboru Zaci dochazeji samostatné. V Sase prechodu ze SD na
lekci a zpét, pfebira zodpovédnost rodi€.

2.8.10. V pfipadé, Ze krouzek kon&i v Case Fizenych Cinnosti, tedy v Case urCeném pro nevyzvedavani
déti ze SD, mohou neprodlen& po krouZku odchazet pouze ti Z4ci, ktefi maji zapsan samostatny



odchod s koncem krouZku, ktery navst&vuje. Zaci, ktefi neodchazeji sami, zGstavaji ve SD a jejich
vyzvednuti je moZné od 15:00.

3. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

3.1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svU;j
ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni €i nehodu, k niZ dojde b&hem pobytu zakl ve Skolni budové
nebo mimo budovu pfi akci pofadané SD, Zaci hlasi ihned vychovatelce. Vychovatelé SD provedou
prokazatelné pouceni Zakl v prvnich dnech Skolniho roku a dodate&né pouceni Zakd, ktefi chybéli. O
pouceni Zaku provede vychovatelka zaznam do pfehledu vychovné vzdélavaci prace.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a b&hem souvisejiciho provozu Skoly povinni
pFihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
pfedchazeni vzniku socidlné patologickych jev(l, poskytovat Zakim nezbytné informace k zajiSténi
bezpeC€nosti a ochrany zdravi.

3.3. PedagogiCti zamé&stnanci dodrzuji pfedpisy k zajiSténi bezpeCnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpeCnost osob, nebo
jiné zévady technického razu, nebo nedostatené zajiSténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skuteCnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav ZakU a v pfipadé nahlého onemocnéni Zika informuji bez zbyteénych prutah(
rodiCe postiZzeného Zaka. Pfi Urazu poskytnou Zakovi prvni pomoc, pfipadné zajisti jeho lékafské
oSetfeni. Uraz ihned hldsi vedeni $koly a vypIni zdznam do knihy GrazU, pfipadné vypini pfedepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem, nebo ktery
se 0 ném dozvédél jako prvni.

3.4. PedagogiCti a provozni pracovnici Skoly nesmi nechat zdky v dob& dané rozvrhem bez dozoru
dospé&lé osoby a nesmi je uvolfiovat k &innostem mimo budovu. Skola odpovida za Zaky v dobé& dané
rozvrhem &innosti SD.

3.5. Bezpe€nost a ochranu zdravi Zak( pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteCnuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vZdy pedagogickym pracovnikem.

3.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji &innost
vyuziva odborné uCebny (napf. télocviCna, poCitaCova uCebna), Fidi se pfisluSnymi fady pro tyto
uBebny. Zaci pfihlaeni do SD jsou pouéeni o BOZ a zaznam o poudeni je uveden v prehledech
vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.



4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany Zaku.

4.1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniGeni majetku Skoly, majetku Zaku, uditeld &i jinych

YN,

nebo nemoZnosti vyFesit nahradu Skody s rodi&i, je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné organiim
socialni péCe.

4.2. Ztraty v&ci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate&né zajisténi svych véci -
uzamykani Satnich skfinék.

4.3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.

4.4. Z4ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréend.

4.5. Z4ci jsou povinni Fadné peGovat o takto propujéeny majetek Skoly, ochrafiovat jej

pfed ztratou a poSkozenim.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkll vzdélavani Zaku

5.1. Reditel $koly mUZe rozhodnout o vylougeni Zaka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem poruSil kidzef a pofadek, ohroZuje zdravi a bezpe€nost ostatnich,
dlouhodob& svévolnd nenavstévuje SD nebo zjinych zvlasté zavaZnych dlivod(, jako napf.
opakované neuhrazeni platby za SD.

6. ZdvéreCna ustanoveni

6.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutarnim organem Skoly povéfeny
vychovatelky Skolni druZziny.

6.2. Timto se ruSi pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
skartaCnim fadem Skoly. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu Feditelem Skoly a zvefejnénim.

6.3. Smérnice nabyva uCinnosti dnem: 1. zafi 2023



6.4. RodiCe se s timto Fadem sezndmi na webovych strankach Skoly a potvrdi svym podpisem
v dokumentu pfedloZenym vychovatelkou-zapisni listek.

6.5. Dodatek nabyva platnosti dnem podpisu Feditele Skoly a zvefejnénim.

V Praze dne 22. 5. 2023



